Regulamin
udostepniania dokumentow
czlonkom Spoldzielni Mieszkaniowej w Redzie.

Regulamin niniejszy okre$la zasady i tryb udostgpniania dokumentéw i udzielenia informacji cztonkom
Spétdzielni zgodnie z przepisami:
1. Art.8.1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity
Dz. U. z2003r. Nr 119 poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami),
2. Art. 18 § 2 ust. 3 i art. 93 § 2 ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982r. Prawo Spétdzielcze (tekst
jednolity Dz. U. z2003r. Nr 118 poz. 1848 z pdzniejszymi zmianami),
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z
2002r. Nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi zmianami),
4. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93 z p6zniejszymi
zmianami)
5. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej w Redzie.

§ 1.

1. Cztonek Spétdzielni ma prawo otrzymania nastgpujacych dokumentow:
a. odpisu statutu i regulaminéw,
b. kopii uchwat organdéw Spdldzielni z wylaczeniem spraw indywidualnych cztonkéw, oraz
pracownikéw Spétdzielni,
c. kopii protokotow obrad organdéw Spétdzielni — z wytaczeniem spraw indywidualnych cztonkow,
d. kopii protokotdéw lustracji,
e. kopii rocznych sprawozdan finansowych,
f. kopii faktur i umdéw zawieranych przez Spétdzielni¢ z osobami trzecimi.
2. Cztonkowi Spétdzielni nie przystuguje prawo otrzymania ani przegladania:
a. akt osobowych pracownikéw, cztonkéw Rady Nadzorczej i Zarzadu Spotdzielni,
b. imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spotdziehie,
c. kart do glosowania stanowiacych zataczniki protokotdéw komisji wyborczych,
d. opinii prawnych wydawanych w sprawach indywidualnych organéw, pracownikéw i cztonkdéw
Spotdzielni.

3. Koszty sporzadzania odpiséw i kopii tych dokumentéw, z wyjatkiem statutu i regulaminéw
uchwalonych na jego podstawie, pokrywa cztonek Spoétdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.

4. Wysoko$¢ optat za sporzadzenie kopii dokumentow okreslona zostata w zataczniku nr 3
do niniejszego regulaminu.
§2.

1. Dokumenty okreslone w § 1 ust. 1 sa wydawane cztonkom Spéidzielni w terminie
uzgodnionym przez obie strony, nie dituzszym niz 30 dni od daty posiedzenia Zarzadu, na ktérym
zatwierdzono ich wydanie.

2. Odpisy statutu Spotdzielni i regulamindéw wydawane sa cztonkom Spotdzielni nieodplatnie,
w jednym egzemplarzu. Kolejne wydanie tych samych dokumentow jest odptatne.

_ § 3.

1. Dokumenty wymienione w § 1 ust. 1 lit. od b do f sa wydawane na pisemny wniosek cztonka
Spétdzielni, zlozony osobiscie z zastosowanie wniosku okres$lonego zatacznikiem nr 1
do niniejszego regulaminu, po uprzednim okazaniu dowodu optaty oraz po podpisaniu oSwiadczenia
zgodnie z zat. nr 2 zobowiazujacym cztonka do nierozpowszechniania i niewykorzystywania informacji
zawartych w tych dokumentach w jakikolwiek spos6b sprzeczny z prawem i niniejszym regulaminem.

2. Cztonek Spétdzielni w dniu ztozenia wniosku zostanie poinformowany o przewidywanych
kosztach sporzadzenia Zadanych przez niego dokumentdéw w celu dokonania zaliczkowej wplaty 75 %

oszacowanej kwoty.
/‘}/\/\




3. Brak powyzszej oplaty bedzie podstawa wstrzymania realizacji ztozonego przez Cztonka
wniosku.

4. Ostateczne rozliczenie nastapi przed wydaniem kserokopii lub odpiséw dokumentdw.

§ 4.
1. Udostgpnienie cztonkowi Spétdzielni opisanych w § 1 ust.1 lit. od b do f dokumentéw do wgladu
moze nastapic:
a) na pisemny wniosek cztonka Spéidzielni zgodny z zat. nr 1 do niniejszego regulaminu,
b) w siedzibie Spotdzielni, po uprzednim uzgodnieniu terminu,
¢) wylacznie w obecnoéci pracownika Spétdzielni.

2. Spotdzielnia poinformuje o Wyznaczonym terminie i godzinach udostepnienia dokumentéw,
jednak nie dluzszym niz 30 dni od daty posiedzenia Zarzadu, na ktérym zatwierdzono
ich udostepnienie.

3. Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposéb udostepnionych
do przegladania dokumentéw.

4. W przypadku naruszenia pkt. 3 Zarzad odmoéwi udostepniania dokumentéw okreslonych
w pkt.1 niniejszego paragrafu i zawiadomi odpowiednie organa $cigania o nielegalnym wykradaniu
danych zastrzezonych do ujawnienia odpowiednimi przepisami.

§5.

l. Zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych i innych wymienionych
wezesniej przed wydaniem zadanego dokumentu, upowazniony pracownik Spétdzielni ma obowiazek:
a. sprawdzi¢, czy osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, jest
cztonkiem Spoétdzielni, o ,

b. zarejestrowaé wniosek o wydanie dokumentu,
¢. w udostepnionym dokumencie zabezpieczy¢ dane chronione przepisami prawa.

2. Zarzad Spotdzielni moze odméwié udostepniania dokumentéw, o ktérych mowa w § 1

ust. 1 lit. od b do f, jezeli:

a. naruszytoby to prawa os6b trzecich,

b. istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych
z interesem Spotdzielni i jej cztonkéw, przez co moze im wyrzadzi¢ szkode.

3. Odmowa udostgpnienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, wyrazana jest na pismie,
w ciggu 14 dni od daty posiedzenia Zarzadu, na ktérym rozpatrywany byt dany wniosek.

§ 6.

1. Spétdzielnia prowadzi rejestr wydanych i udostepnionych dokumentéw, w ktérym wpisuje

sig:

a) dat¢ wptywu wniosku o wydanie dokumentu,

b) imig i nazwisko oraz numer i seri¢ dowodu tozsamosci wnioskodawcy,
¢) wykaz wydanych lub udostepnionych dokumentéw,

d) date wydania dokumentu.

e) podpis cztonka

2. Do rejestru zafacza si¢ wnioski cztonkéw o wydanie dokumentdéw oraz kopie wystanych
odpowiedzi.

§7.
1. Kazdy wniosek ztozony na podstawie niniejszego regulaminu rozpatrywany jest indywidualnie.

Udostepnianie  dokumentéw na podstawie  niniejszego  regulaminu odbywa sie

z poszanowaniem zasad przewidzianych przepisami prawa w tym w szczegdlnodci

z zastosowanie ograniczefi wynikajacych z przepiséw wskazanych na wstepie niniejszego

regulaminu i z ograniczeniami natozonymi przez te przepisy w szczegblnosci w zakresie

mozliwosci ujawniania danych osobowych oraz informacji poufnych.

§8.

Niniejszy regulamin z“())s!:[gi, przyjety uchwata Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej w Redzie Nr
£./2016 r. z dniaQ% % M 'wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1
do ,,Regulaminu udostepniania
dokumentéw czlonkom
Spoétdzielni Mieszkaniowej w Redzie”.

Reda, dnia .......cceveenveennnnn
(imig i nazwisko)
(adres)
(Telefon kontaktowy)
Zarzad
Spoldzielni Mieszkaniowej
w Redzie

WNIOSEK
Na podstawie Regulamin udostepniania dokumentéw czionkom Spotdzielni
Mieszkaniowej w Redzie”, wnioskuje o:
Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii / Udostepnienie * nizej wymienionych dokumentow.

Zobowiazuje sie do wniesienia oplaty, o ktorej mowa w § 3 ww. Regulaminu
za sporzadzenie kopii dokumentoéw (z wylaczeniem Statutu i regulamin6w).
Kserokopie — wnioskowanych — dokumentéw  zobowigzuj¢ si¢  odebrac osobiscie
w wyznaczonym dniu.

.................................................

(Czytelny podpis Cztonka Spoldzielni)

*niepotrzebne skreslié



2
Decyzja Zarzadu Spéldzielni z dnia .....ooooeviiiniiinniiiiiiiiiea
Whiosek cztonka rozpatrzono pozytywnie / negatywnie*

Uzasadnienie decyzji (w przypadku odmowy):

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

.....................................................................

(podpisy cztonkéw Zarzadu)

Realizacja wniosku:

- potwierdzam odbior kopii / udostepnienie * nastepujacych dokumentow

......................................................................................

( podpis cztonka) (podpis pracownika)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
do ,,Regulaminu udostgpniania
dokumentéw czlonkom
Spétdzielni Mieszkaniowej w Redzie”.

Reda,dnia ......................
A
i
i
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznalem/zapoznatam* si¢ z ,Regulaminem udostepniania
dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej w Redzie” oraz ze znane sg mi przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Zobowiazuj¢ sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu
dokumentéw/ z otrzymanych kopii dokumentéw?*.

Jednoczesnie oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw
wykorzystam wytaczenie w interesie Spéidzielni i jej cztonkow, bez pokrzywdzenia praw 0s6b
trzecich i pozostatych cztonkéw Spoétdzielni.

................................................................

(data i podpis Cztonka )

*niepotrzebne skreslié



CENNIK OPLAT ZA SPORZADZENIE KOPII DOKUMENTOW

do ,,Regulaminu udostgpniania

Zatacznik nr 3

dokumentoéw cztonkom
Spéldzielni Mieszkaniowej w Redzie”.

L.p. Dokumenty biezgce** Dokumenty archiwalne
Format A4 kopia czarna Pierwsza Kolejne Pierwsza Kolejne
strona strony strona strony
1 Koszt papieru 0, 04 zt 0, 04 zt 0, 04 zt 0, 04 zt
2 Koszt eksploatacji 0, 50 2t 0,50 zt 0,50 zt 0, 50 zt
kopiarki
3 Koszt przygotowania 10, 00 7t 15, 00 z4
dokumentu :

baczniekosztbrutio 1 -\ g 544 | 05428 | 15547 | 0,54

strony*

* cena wykonania kopii w innych formatach niz A4 oraz kolorowych bedzie ustalana indywidualnie

** wytworzone w roku kalendarzowym w ktérym sktadany jest wniosek




